
ORDU İL MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ  
2024-2025 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI 1. DÖNEM ORTAK YAZILI 

SINAVLARI UYGULAMA KILAVUZU 

BİRİNCİ BÖLÜM 
Genel Açıklamalar 

Amaç 

MADDE 1- (1) Bu kılavuzun amacı, Ordu İl Millî Eğitim Müdürlüğüne bağlı resmî ve özel 
örgün eğitim kurumlarında il geneli uygulanacak ortak yazılı sınavlara ilişkin usul ve esasları 
düzenlemektir. 

Kapsam 

MADDE 2- (1) Bu kılavuz, Ordu İl Millî Eğitim Müdürlüğüne bağlı resmî ve özel örgün eğitim 
kurumlarında il geneli uygulanacak ortak yazılı sınavlara ilişkin usul ve esasları kapsar. 

Dayanak 

MADDE 3- (1) Bu Yönerge, 20/3/2012 tarihli ve 28239 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan 
Millî Eğitim Bakanlığı Özel Öğretim Kurumları Yönetmeliği, 7/9/2013 tarihli ve 28758 sayılı 
Resmî Gazete’de yayımlanan Millî Eğitim Bakanlığı Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği, 
26/7/2014 tarihli ve 29072 sayılı Resmî Gazete'de yayımlanan Millî Eğitim Bakanlığı Okul 
Öncesi Eğitim ve İlköğretim Kurumları Yönetmeliği, 9/9/2023 tarihli ve 32304 sayılı Resmî 
Gazete'de yayımlanan Millî Eğitim Bakanlığı Ölçme ve Değerlendirme Yönetmeliği 
hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar 

MADDE 4- (1) Bu Kılavuzda geçen; 

a) İl Millî Eğitim Müdürlüğü: Ordu İl Millî Eğitim Müdürlüğünü,
b) Ölçme Değerlendirme Merkezi Müdürlüğü: Ordu Ölçme Değerlendirme Merkezi

Müdürlüğünü,
c) Bireyselleştirilmiş Eğitim Programı (BEP): Özel eğitim ihtiyacı olan bireylerin takip

ettikleri program esas alınarak gelişim özellikleri, eğitim ihtiyaçları ve performansları
doğrultusunda hedeflenen amaçlara ulaşmaya yönelik hazırlanan ve bu bireylere
verilecek destek hizmetlerini de içeren özel eğitim programını,

d) Dönem: Derslerin başladığı tarihten yarıyıl tatiline, yarıyıl tatili bitiminden ders
kesimine kadar geçen süreyi,

e) e-Okul: Eğitim, öğretim ve yönetimle ilgili iş ve işlemlerin elektronik ortamda
yürütüldüğü ve bilgilerin muhafaza edildiği sistemi,

f) İlçe Millî Eğitim Müdürleri Kurulu: İl millî eğitim müdürünün başkanlığında ilçe millî
eğitim müdürleri ile il millî eğitim müdür yardımcıları/şube müdürlerinden oluşan
kurulu,

g) Kaynaştırma/Bütünleştirme Yoluyla Eğitim: Özel eğitime ihtiyacı olan bireylerin
eğitimlerini, destek eğitim hizmetleri de sağlanarak akranlarıyla birlikte sürdürmeleri
esasına dayanan özel eğitim uygulamalarını,

h) Konu Soru Dağılım Tablosu: Öğretim programında yer alan konu ve kazanımlarla soru
sayılarının gösterildiği tabloyu,

i) Kurum: İl Millî Eğitim Müdürlüğüne bağlı örgün eğitimin yapıldığı resmî veya özel
okulu,



j) Mazeret Sınavı: Mazereti okul müdürlüğü tarafından kabul edilen öğrenciler için
yapılan sınavı,

k) Okul Müdürlüğü: Bu yönergede geçen Ordu İl Millî Eğitim Müdürlüğüne bağlı resmî
ve özel örgün eğitim kurum yöneticilerini,

l) Ortak Yazılı Sınav: Ortak değerlendirme yapabilmesine imkân vermek üzere birden
fazla şubeye yönelik yapılan sınavları,

m) Öğrenci: Ordu İl Millî Eğitim Müdürlüğüne bağlı resmî ve özel kurumlarda eğitim
görenleri,

n) Öğretim Yılı: Ders yılının başladığı tarihten ertesi ders yılının başladığı tarihe kadar
geçen süreyi,

o) Ölçme Aracı: Öğretim programlarında yer alan derslere ait kazanımlara öğrencilerin
erişim düzeylerinin ölçülmesi, yıllara göre gelişimlerinin izlenmesi, not ile
değerlendirilmesi veya sınıf geçme durumlarının belirlenmesi amacıyla yapılan
uygulamayı,

p) Veli: Öğrencinin annesini, babasını veya yasal sorumluluğunu üstlenen kişiyi ifade
eder.

Açıklamalar 

MADDE 5- (1) Genel Açıklamalar; 

a) 2024-2025 Eğitim-Öğretim yılında İl Millî Eğitim Müdürlüğüne bağlı örgün eğitim
veren resmi/özel tüm kurumlarda İlçe Milli Eğitim Müdürleri Kurulu kararı
doğrultusunda aşağıdaki tablolarda belirtilen dersler ve sınıf seviyelerinde ortak yazılı
sınav yapılacaktır.

Sınıf Ders Tarih 
Sınav 

başlama 
saati 

Sınav 
bitiş 
saati 

Soru 
sayısı 

Süre 
(dk.) 

6 
Sosyal Bilgiler 6 Ocak 2025 09.40 10.20 10 40 
Din Kültürü ve Ahlak 
Bilgisi 6 Ocak 2025 11.00 11.40 10 40 

Sınıf Ders Tarih 
Sınav 

başlama 
saati 

Sınav 
bitiş 
saati 

Soru 
sayısı 

Süre 
(dk.) 

8 Türkçe 30 Aralık 2024 09.40 10.20 8 40 
Matematik 31 Aralık 2024 09.40 10.20 10 40 

Sınıf Ders Tarih 
Sınav 

başlama 
saati 

Sınav 
bitiş 
saati 

Soru 
sayısı 

Süre 
(dk.) 

9 Biyoloji 30 Aralık 2024 09.40 10.20 10 40 
Matematik 31 Aralık 2024 09.40 10.20 7 40 

b) Ortak yazılı sınavın yapılacağı derslerin konu soru dağılım tabloları il sınıf/alan zümre
kurulu tarafından hazırlanmış ve İl Millî Eğitim Müdürlüğü tarafından resmi yazı ile
okullara duyurulmak üzere İlçe Millî Eğitim müdürlüklerine gönderilmiştir.

c) Ortak yazılı sınav tarihleri ve konu soru dağılım tablolarının öğrencilere duyurulması
okul müdürlüğünce gerçekleştirilir.

d) Ortak yazılı sınavların yapılacağı gün ve saatlerde eğitim öğretime devam edilir.
e) Kaynaştırma/bütünleştirme yoluyla eğitim ve öğretimlerine devam eden öğrencilere

yönelik ölçme ve değerlendirmede BEP esas alınır. İlgili süreçlerden okul müdürlükleri
sorumludur.

f) Özel eğitim uygulama okulları, milletler arası okullar, Mesleki ve teknik ortaöğretim
kurumlarından, yoğunlaştırılmış eğitim programı uygulanan sınıflar ile işletmelerde



mesleki eğitime öğrenci gönderilen sınıflarda, mesleki eğitim merkezlerinde ve akşam 
liselerinde ortak sınav yapılmaz. 

g) İl, ilçe ve okul geneli yapılan ortak yazılı sınavların sonucuna göre öğrenci toplu listeleri
yayımlanmaz. Okullar arası karşılaştırmalı veri çıkarılmaz.

h) Ortak Yazılı Sınav sorularına yapılacak olan itirazlar 3(üç) gün içerisinde öğrenci velisi
tarafından ilgili okul müdürlüğüne yapılır ve İl Milli Eğitim Müdürlüğü Ölçme
Değerlendirme ve Sınav Hizmetleri Şube Müdürü başkanlığında oluşturulan komisyon
tarafından değerlendirilir.

i) Ortak Yazılı Sınav sonuçlarına yapılacak olan itirazlar 3(üç) gün içerisinde ise ilgili
okul müdürlüklerince değerlendirilir.

j) Sınavlarda iptaline karar verilen soru/sorular olması durumunda bu soru/sorular tüm
öğrenciler tarafından doğru cevaplanmış kabul edilir.

İKİNCİ BÖLÜM 
Ortak Yazılı Sınav Uygulama Esasları 

Uygulamaya Yönelik Esaslar 

MADDE 6- (1) Yazılı sınavlarla ilgili aşağıdaki esaslara uyulur: 

a) Yapılacak olan ortak yazılı sınavlarının tarihleri İl Millî Eğitim Müdürlüğü tarafından
ilan edilen tarihte gerçekleştirilir. e-okul sistemine sınav tarihi girişleri okul müdürlüğü
tarafından yapılır.

b) Ortak yazılı sınavlar, (olağanüstü haller ve özel durumlar dışında) yukarıda belirtilen
takvim ve tabloda belirtilen saatlerde uygulanır.

c) Sınav süresi 40 dakikadır.
d) Sınav süresince öğrencilerin sınıftan çıkmaması esastır ancak zorunlu hâllerde nöbetçi

öğretmen/yönetici gözetiminde öğrencinin sınıftan çıkmasına izin verilecektir.
Öğrencinin tekrar sınıfa dönmesi durumunda sınavına devam etmesi sağlanacak fakat
bu öğrenciye ek süre verilmeyecektir.

e) Okul Müdürlüğü, sınav güvenliği açısından sınav kâğıtlarının internet ortamı, e-posta
ve mesaj programları gibi iletişim araçlarından paylaşılmamasına dikkat edecektir.
Sınav evraklarının güvenliğinden okul müdürlükleri sorumludur.

f) Ortak yazılı sınav soruları, sınavın yapıldığı gün ilk sınav saat için saat 08.00’de aynı
gün yapılacak olan ikinci sınav için ise 10:00’da OMEMBİS
(https://ordu.meb.gov.tr/oba/giris/giris.aspx) sistemi içerisindeki “Modüller / Ölçme
Değerlendirme / Soru-Puanlama Anahtarı” yolunu izleyerek okul müdürlüklerine
açılacaktır. Okul müdürlükleri OMEMBİS üzerinden paylaşılan sınav kağıtlarını
öğrenci sayılarına göre çoğaltarak sınav saatinde hazır olmasını sağlayacaktır.

g) Okul müdürlükleri ortak yazılı sınavları belirtilen saatlerde tüm şubelerde aynı anda
uygulayacaktır.

h) Okul müdürlüklerince sınav sonrası teslim alınan sınav kağıtları, değerlendirilmek
üzere ilgili ders öğretmenine teslim edilecektir. Tüm bu süreçlerden okul müdürlükleri
ve ilgili ders öğretmenleri sorumludur.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 
SINAV DEĞERLENDİRME SÜRECİ 

ORTAK YAZILI SINAV VE MAZERET SINAVLARININ DEĞERLENDİRİLMESİ 

MADDE 7- (1) Yazılı sınavların değerlendirilmesiyle ilgili aşağıdaki esaslara uyulur: 

https://ordu.meb.gov.tr/oba/giris/giris.aspx


a) Okul müdürlükleri yazılı sınavlara ilişkin İl Millî Eğitim Müdürlüğü Ordu Ölçme
Değerlendirme Merkezi tarafından hazırlanan Dereceli Puanlama Anahtarını sınavın
yapıldığı gün saat 16:00’da OMEMBİS (https://ordu.meb.gov.tr/oba/giris/giris.aspx)
sistemi içerisindeki “Modüller / Ölçme Değerlendirme / Soru-Puanlama Anahtarı”
yolunu izleyerek indirilerek ilgili ders öğretmenlerine ve öğrencilere duyurulacaktır.

b) Ders öğretmeni her öğrencinin cevap kâğıdını ilgili dereceli puanlama anahtarına göre
değerlendirerek sonuçları en geç 15 gün içerisinde e-Okuldaki öğretmen not çizelgesi
bölümüne girecektir.

c) Kaynaştırma/bütünleştirme öğrencileri ortak yazılı sınava alınır ancak İl Millî Eğitim
Müdürlüğünce hazırlanan ortak yazılı sınav uygulanmaz ilgili ders öğretmeni
tarafından BEP e göre hazırlanan sınav uygulanır.

d) Geçerli mazereti olmadan ortak yazılı sınava ve mazeret sınavına katılmayan öğrenciler
ile kopya çekenlerin durumları puanla değerlendirilmez, bu sınavlara katılmayan
öğrencilerin puan hanesine “G”, kopya çeken öğrencilerin puan hanesine “K” yazılır ve
bu haneler de aritmetik ortalamaya dâhil edilir. Kopya çeken öğrenci hakkında
gözetmen öğretmen tutanak tutarak okul müdürlüğüne teslim eder. Okul müdürlüğü
uygun mevzuat çerçevesinde işlemleri yürütür.

e) Sınavlarda iptaline karar verilen soru/sorular olması durumunda bu soru/sorular tüm
öğrenciler tarafından doğru cevaplanmış kabul edilir.

f) İl geneli yapılan ortak yazılı sınavların sınav kâğıtları okullarda muhafaza altına alınır.

MADDE 8- (1) Mazeret sınavları yukarıda belirtilen genel esaslar ve aşağıda belirtilen özel 
esaslara göre uygulanır: 

• Ortak yazılı sınavının gerçekleştirildiği tarihte mazereti olan öğrenciler dilekçe ve
ek olarak geçerli belgesiyle birlikte 3 (üç) iş günü içinde okul müdürlüğüne
başvurur.

• Okul müdürlükleri mazeret sınavına katılım dilekçesi veren öğrencilerin
değerlendirmesini yaparak uygun görülenleri Mazeret Sınavlarına katılımları
sağlanır.

• Mazeret Sınavları aşağıdaki tablolarda belirtilen gün ve saatlerde uygulanacaktır.

Sınıf Ders Tarih 
Sınav 

başlama 
saati 

Sınav 
bitiş 
saati 

Soru 
sayısı 

Süre 
(dk.) 

6 
Sosyal Bilgiler 09 Ocak 2025 09.40 10.20 10 40 
Din Kültürü ve Ahlak 
Bilgisi 10 Ocak 2025 09.40 10.20 10 40 

Sınıf Ders Tarih 
Sınav 

başlama 
saati 

Sınav 
bitiş 
saati 

Soru 
sayısı 

Süre 
(dk.) 

8 Türkçe 09 Ocak 2025 09.40 10.20 8 40 
Matematik 10 Ocak 2025 09.40 10.20 10 40 

Sınıf Ders Tarih 
Sınav 

başlama 
saati 

Sınav 
bitiş 
saati 

Soru 
sayısı 

Süre 
(dk.) 

9 Biyoloji 09 Ocak 2025 09.40 10.20 10 40 
Matematik 10 Ocak 2025 09.40 10.20 7 40 

https://ordu.meb.gov.tr/oba/giris/giris.aspx


 

 
 

• Mazeret sınavına katılımı onaylanan öğrenciler için ortak yazılı sınav kağıtları okul 
müdürlükleri tarafından aynı gün saat 08.00’de OMEMBİS 
(https://ordu.meb.gov.tr/oba/giris/giris.aspx) sistemi içerisindeki “Modüller / 
Ölçme Değerlendirme / Soru-Puanlama Anahtarı” yolunu izleyerek indirilir. 
Mazeret sınavına katılacak öğrenci sayısı kadar çoğaltılarak sınavın uygulanması 
sağlanır. 

• Mazeret sınavları takvimde belirtilen tarih ve saatlerde uygulanır. 
• Okul müdürlükleri yazılı sınavlara ilişkin İl Millî Eğitim Müdürlüğü Ordu Ölçme 

Değerlendirme Merkezi tarafından hazırlanan Dereceli Puanlama Anahtarını aynı 
gün saat 16:00’da OMEMBİS (https://ordu.meb.gov.tr/oba/giris/giris.aspx) 
sistemi içerisindeki “Modüller / Ölçme Değerlendirme / Soru-Puanlama 
Anahtarı” yolunu izleyerek indirerek ilgili ders öğretmenlerine ve öğrencilere 
duyuracaktır. 

 

Ordu İl Milli Eğitim Müdürlüğü 

https://ordu.meb.gov.tr/oba/giris/giris.aspx
https://ordu.meb.gov.tr/oba/giris/giris.aspx

