
ORDU İL MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ  
1. DÖNEM ORTAK YAZILI SINAVLARI UYGULAMA KILAVUZU 

 

BİRİNCİ BÖLÜM 
Genel Açıklamalar 

 

Amaç 

MADDE 1- (1) Bu kılavuzun amacı, Ordu İl Millî Eğitim Müdürlüğüne bağlı resmî ve özel 
örgün eğitim kurumlarında il geneli uygulanacak ortak yazılı sınavlara ilişkin usul ve esasları 
düzenlemektir. 

 

Kapsam 

MADDE 2- (1) Bu kılavuz, Ordu İl Millî Eğitim Müdürlüğüne bağlı resmî ve özel örgün eğitim 
kurumlarında il geneli uygulanacak ortak yazılı sınavlara ilişkin usul ve esasları kapsar. 
 

Dayanak 

MADDE 3- (1) Bu Yönerge, 20/3/2012 tarihli ve 28239 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan 
Millî Eğitim Bakanlığı Özel Öğretim Kurumları Yönetmeliği, 7/9/2013 tarihli ve 28758 sayılı 
Resmî Gazete’de yayımlanan Millî Eğitim Bakanlığı Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği, 
26/7/2014 tarihli ve 29072 sayılı Resmî Gazete'de yayımlanan Millî Eğitim Bakanlığı Okul 
Öncesi Eğitim ve İlköğretim Kurumları Yönetmeliği, 9/9/2023 tarihli ve 32304 sayılı Resmî 
Gazete'de yayımlanan Millî Eğitim Bakanlığı Ölçme ve Değerlendirme Yönetmeliği 
hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır. 

 

Tanımlar 

MADDE 4- (1) Bu Kılavuzda geçen; 

a) İl Millî Eğitim Müdürlüğü: Ordu İl Millî Eğitim Müdürlüğünü, 
b) Ölçme Değerlendirme Merkezi Müdürlüğü: Ordu Ölçme Değerlendirme Merkezi 

Müdürlüğünü, 
c) Bireyselleştirilmiş Eğitim Programı (BEP): Özel eğitim ihtiyacı olan bireylerin takip 

ettikleri program esas alınarak gelişim özellikleri, eğitim ihtiyaçları ve performansları 
doğrultusunda hedeflenen amaçlara ulaşmaya yönelik hazırlanan ve bu bireylere 
verilecek destek hizmetlerini de içeren özel eğitim programını, 

d) Dönem: Derslerin başladığı tarihten yarıyıl tatiline, yarıyıl tatili bitiminden ders 
kesimine kadar geçen süreyi, 

e) e-Okul: Eğitim, öğretim ve yönetimle ilgili iş ve işlemlerin elektronik ortamda 
yürütüldüğü ve bilgilerin muhafaza edildiği sistemi, 



f) İlçe Millî Eğitim Müdürleri Kurulu: İl millî eğitim müdürünün başkanlığında ilçe millî 
eğitim müdürleri ile il millî eğitim müdür yardımcıları/şube müdürlerinden oluşan 
kurulu, 

g) Kaynaştırma/Bütünleştirme Yoluyla Eğitim: Özel eğitime ihtiyacı olan bireylerin 
eğitimlerini, destek eğitim hizmetleri de sağlanarak akranlarıyla birlikte sürdürmeleri 
esasına dayanan özel eğitim uygulamalarını, 

h) Konu Soru Dağılım Tablosu: Öğretim programında yer alan konu ve kazanımlarla soru 
sayılarının gösterildiği tabloyu, 

i) Kurum: İl Millî Eğitim Müdürlüğüne bağlı örgün eğitimin yapıldığı resmî veya özel 
okulu, 

j) Mazeret Sınavı: Mazereti okul müdürlüğü tarafından kabul edilen öğrenciler için 
yapılan sınavı, 

k) Okul Müdürlüğü: Bu yönergede geçen Ordu İl Millî Eğitim Müdürlüğüne bağlı resmî 
ve özel örgün eğitim kurum yöneticilerini, 

l) Ortak Yazılı Sınav: Ortak değerlendirme yapabilmesine imkân vermek üzere birden 
fazla şubeye yönelik yapılan sınavları, 

m) Öğrenci: Ordu İl Millî Eğitim Müdürlüğüne bağlı resmî ve özel kurumlarda eğitim 
görenleri, 

n) Öğretim Yılı: Ders yılının başladığı tarihten ertesi ders yılının başladığı tarihe kadar 
geçen süreyi, 

o) Veli: Öğrencinin annesini, babasını veya yasal sorumluluğunu üstlenen kişiyi ifade 
eder. 

 

Açıklamalar 

MADDE 5- (1) Genel Açıklamalar; 

a) 2023-2024 Eğitim-Öğretim yılında İl Millî Eğitim Müdürlüğüne bağlı örgün eğitim 
veren resmi/özel tüm kurumlarda 26 Aralık 2023 Salı günü, 8. Sınıflar Türkçe ve 
Matematik derslerinden, 27 Aralık 2023 Çarşamba günü, 12. Sınıflar Türk Dili ve 
Edebiyatı ve Matematik İlçe Milli Eğitim Müdürleri Kurulu kararı doğrultusunda Ortak 
Yazılı Sınav Uygulaması gerçekleştirilecektir. 

b) Ortak yazılı sınavın yapılacağı derslerin belirtke tabloları İl Zümre Kurulu 
Öğretmenlerince hazırlanmış ve İl Millî Eğitim Müdürlüğü tarafından resmi yazı ile 
(23/10/2023 Tarihli, E-65549155-103-87828801 Sayılı) okullara duyurulmak üzere İlçe 
Millî Eğitim müdürlüklerine gönderilmiştir. 

c) Ortak yazılı sınav tarihleri ve konu soru dağılım tablolarının öğrencilere duyurulması 
okul müdürlüğünce gerçekleştirilir. 

d) Ortak yazılı sınavların yapılacağı gün ve saatlerde eğitim öğretime devam edilir. 
e) Özel eğitim uygulama okulları, milletler arası okullar, Mesleki ve teknik ortaöğretim 

kurumlarından, yoğunlaştırılmış eğitim programı uygulanan sınıflar ile işletmelerde 
mesleki eğitime öğrenci gönderilen sınıflarda, mesleki eğitim merkezlerinde ve akşam 
liselerinde ortak sınav yapılmaz. 

f) İl, ilçe ve okul geneli yapılan ortak yazılı sınavların sonucuna göre öğrenci toplu listeleri 
yayımlanmaz. Okullar arası karşılaştırmalı veri çıkarılmaz. 

g) İtirazlar İl Milli Eğitim Müdürlüğü Ölçme Değerlendirme ve Sınav Hizmetleri Şube 
Müdürü başkanlığında oluşturulan komisyon tarafından değerlendirilir. 



 
 
 

İKİNCİ BÖLÜM 
Ortak Yazılı Sınav Uygulama Esasları 

 
Uygulamaya Yönelik Esaslar 

MADDE 6- (1) Yazılı sınavlarla ilgili aşağıdaki esaslara uyulur: 

a) Yapılacak olan ortak yazılı sınavlarının tarihleri İl Millî Eğitim Müdürlüğü tarafından 
ilan edilen tarihte gerçekleştirilir. Okul müdürlüğü tarafından e-okul sistemine sınav 
tarihi girişi yapılır. 

b) Sınav süresi 40 dakikadır. 
c) Ortak sınavın uygulama süresince zaruri haller dışında öğrenciler dışarı çıkamaz. 
d) Okul Müdürlüğü, sınav güvenliği açısından sınav kâğıtlarının internet ortamı, e-posta 

ve mesaj programları gibi iletişim araçlarından paylaşılmamasına dikkat edecektir. 
Sınav evraklarının güvenliğinden okul müdürlükleri sorumludur. 

e) Ortak yazılı sınav uygulamasının optik formları; 
• Optikler öğrenci adına düzenlenmiştir. Her öğrenci kendine ait olan optik formu 

kullanır. 
• Sınavlarda kullanılacak optik formlar İlçe Millî Eğitim Müdürlükleri tarafından 

Ordu Ölçme Değerlendirme Merkezi Müdürlüğünden (Şarkiye Mahallesi, 
Kulluk Sokak, No:18) tutanakla teslim alınır. Uygulama sonrasında okul 
müdürlüklerince İlçe Millî Eğitim Müdürlüklerine teslim edilen optik formlar 
İlçe Milli Eğitim Müdürlüğünce Ölçme Değerlendirme Merkezi Müdürlüğüne 
eksiksiz olarak tutanak karşılığı teslim edilir. 

• Zamanında teslim edilmeyen sınav evrakları sonradan kabul edilmeyecektir. 
Sorumluluk okul müdürlüğüne aittir. 

f) Okul müdürlükleri kendi okulunun isim etiketi olan sınav poşetlerini bağlı bulunduğu 
İlçe Millî Eğitim Müdürlüğünden imza karşılığında teslim alır. Uygulama sonrasında 
bağlı bulunduğu İlçe Millî Eğitim Müdürlüğüne poşetlerini ağzı kapatılmış şekilde imza 
karşılığı teslim eder. 

g) İlçe Milli Eğitim Müdürlüklerinden teslim alınan sınav evraklarının şubelere dağıtılması 
okul müdürlükleri tarafından organize edilir. Şube gözetmen öğretmenleri kendilerine 
teslim edilen öğrenci listelerinde ilgili alanları doldurup imzalar ve uygulama 
sonrasında eksiksiz bir şekilde okul müdürlüğüne teslim eder. 

h) Yedek optik form kullanımı; 
• Öğrenci adına düzenlenmiş optiklerin yanısıra her okul için yedek optikler de 

gönderilecektir. 
• Adına düzenlenmiş optik olmayan öğrenci/öğrencilerin olması halinde (Örnek; 

nakil gelen, öğrencinin sınav esnasında optiğinin sehven zarar görmesi vb.) 
yedek optik kullanılır. 

• Yedek optiğin kullanılması durumunda yedek optik üzerindeki alanlar 
doldurulması gerekmektedir. OPAQ/Kurum Kodu alanı doldurulurken 
öğrenci numarası ve okulun kurum kodu birleştirilerek 12 haneli olacak 
şekilde ve sağa yaslı olarak doldurulacaktır. (Örneğin 964400 kurum kodlu 



bir okuldaki 245 numaralı bir öğrencinin OPAQ/Kurum Kodu 000245964400 
şeklinde kodlanacaktır.) Okul müdürlüğünce ek 1’de yer alan “Yedek Optik 
Kullanım Tutanağı” tutularak geri dönüş poşetine konulur. 

 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 
SINAV DEĞERLENDİRME SÜRECİ 

YAZILI ve UYGULAMALI SINAVLARIN DEĞERLENDİRİLMESİ 

 

MADDE 6- (1) Yazılı sınavların değerlendirilmesiyle ilgili aşağıdaki esaslara uyulur: 

a) Ortak yazılı sınavlar, her ders için 20 sorudan oluşan, ilgili dersin İl Zümre Kurulu 
Öğretmenlerince hazırlanmış konu soru dağılım tablolarına uygun “Çoktan Seçmeli” 
sorulardan oluşacaktır. Sınavlar, 100 (yüz) tam puan üzerinden değerlendirilir. Her soru 
5 puan değerinde olacak ve yazılı sınavlarda, sorulara verilen yanlış cevaplar doğru 
cevapları etkilemeyecektir. 

b) Ortak yazılı sınavlar Ordu Ölçme Değerlendirme Merkezi Müdürlüğü tarafından 
değerlendirilerek sonuçlar en geç 15 gün içerisinde OMEMBİS 
(https://ordu.meb.gov.tr/oba/giris/giris.aspx) sistemi içerisindeki “Modüller / Ölçme 
Değerlendirme / Ortak Sınav Sonuçları” yolunu izleyerek okul idarecilerine 
duyurulacaktır. Okul müdürlükleri OMEMBİS üzerinden paylaşılan sınav sonuçlarını 
şube/ders öğretmenleri ile paylaşır. 

c) Sonuçlar ilgili dersin öğretmeni tarafından e-Okuldaki öğretmen not çizelgesi bölümüne 
girilir. OMEMBİS sisteminden alınan sonuçlar sınıf/alan öğretmenleri tarafından okul 
ve şube bazında analizleri yapılarak konu ve kazanım eksikliği görülen öğrenciler için 
eğitim kurumu sınıf/alan zümreleri tarafından gerekli iyileştirici önlemler alınır. 

d) Kaynaştırma/bütünleştirme öğrencilerinin ayrıştırılmaması için ortak yazılı sınava 
alınır. Bu öğrencilerin Ölçme Değerlendirme Merkezi Müdürlüğü tarafından ilan edilen 
sınav sonucu dikkate alınmaz. İlgili öğrencilerin değerlendirilmesi ders öğretmenince 
gerçekleştirilir. 

e) Ortak yazılı sınavlar uygulandığı dersin yazılı sınavı olarak değerlendirilir ve o döneme 
ait ders puanının hesaplanmasında kullanılır. 

f) Geçerli mazereti olmadan ortak yazılı sınava ve mazeret sınavına katılmayan öğrenciler 
ile kopya çekenlerin durumları puanla değerlendirilmez, bu sınavlara katılmayan 
öğrencilerin puan hanesine “G”, kopya çeken öğrencilerin puan hanesine “K” yazılır ve 
bu haneler de aritmetik ortalamaya dâhil edilir. Kopya çeken öğrenci hakkında 
gözetmen öğretmen tutanak tutarak okul müdürlüğüne teslim eder. Okul müdürlüğü 
uygun mevzuat çerçevesinde işlemlerini yürütür. 

g) Mazeret sınavı; 
• Ortak yazılı sınavının gerçekleştirildiği tarihte mazereti olan öğrenciler dilekçe ve 

ek olarak geçerli belgesiyle birlikte 5 (üç) iş günü içinde okul müdürlüğüne 
başvurur. 

• Okul müdürlükleri mazeret sınavına katılım dilekçesi veren öğrencilerin ilk 
değerlendirmesini yaparak uygun görülenleri Ölçme Değerlendirme Merkezi 
Müdürlüğüne resmi olarak bildirir. 

https://ordu.meb.gov.tr/oba/giris/giris.aspx


• Mazeret sınavına katılımı onaylanan öğrenciler için yeni sınav evrakları okul 
müdürlükleri tarafından Ölçme Değerlendirme Merkezi Müdürlüğünden teslim 
alınır. 

• Belirlenen tarihte mazeret sınavı uygulanır. 
h) Öğrenci velisi, sınav sonuçlarının açıklanmasının ardından 3 (üç) iş günü içinde 

öğrencinin öğrenim gördüğü okul müdürlüğüne dilekçe ile sınav sonucuna itiraz 
başvurusunda bulunabilir. 

i) Sınavlarda iptaline karar verilen soru/sorular olması durumunda bu soru/sorular tüm 
öğrenciler tarafından doğru cevaplanmış kabul edilir. 

j) İl geneli yapılan ortak yazılı sınavların sınav kâğıtları okullarda muhafaza altına alınır. 
Sınav kağıtları geri dönüş zarfına konulmaz. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


