YAZIM KURALLARI




A) BUYUK HARFLERIN KULLANILDIG! YERLER
Cimle buyik harfle baslar.
Dizeler biyiik harfle baslar.

Ozel adlar biyik harfle baslar.
Kisi adlarindan dnce ve sonra gelen_unvanlar, saygi sozleri,

ritbe adlar! ve lakaplar biyiik harfle baglar: Bay Ali, Vali Erol
Bey, Zeynep Hanim, Deli Petro vb.
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BUNU SAKIN UNUTMA!!!

Cimle iginde tirnak veya yay ayrag igine alinan cimleler
blylk harfle baslar ve sonlarina uygun noktalama isareti
(nokta, soru, tinlem vb.) konur: Atatirk *"Muhtag oldugun
kudret, damarlarindaki asil kanda mevcuttur!” diyor.

BUNU SAKIN UNUTMA!!]

Iki ¢izgi arasindaki agiklama ciimleleri biyik harfle
baslamaz: Bu sefer de onlari -her zamanki yerlerinde
bulmak ihtimaliyle- farkinda olmadan aramistim. (A. H.
Tanpinar)




BUNU SAKIN UNUTMA!!!

*Iki noktadan sonra gelen ciimleler biyiik harfle baglar:
Menfaat sandalyeye benzer: Basinda tasirsan seni kigdltur,
ayaginin altina alirsan yiikseltir. (C. Sahabettin)

*Iki noktadan sonra ciimle ve 6zel ad niteliginde olmayan
ornekler siralandiginda bunlar biyik harfle baslamaz: Bu
eskiligi siz de gok evde gormisstnizdir: duvarlarda giviler,
givi yerleri, lekeler... (M. S. Esendal)




BUNU SAKIN UNUTMA!!!

*Akrabalik adi olup lakap veya unvan olarak kullanilan
kelimeler biytik harfle baglar:

Baba Giindiiz, Day! Kemal, Hala Sultan, Nene Hatun, Gil Baba
vb.

*Akrabalik bildiren kelimeler kiigik harfle baslar: Tilay
ablama gittim.



5. Ciimle iginde 6zel adin yerine kullanilan makam veya
unvan sézleri biyiik harfle baglar: Uzak Dogu'dan gelen
heyeti Vali diin kabul etti.

6. Sayg bildiren sozlerden sonra gelen ve makam,
mevki, unvan bildiren kelimeler biyiik harfle baslar:
Sayin Bakan, Sayin Vali vb.

7. Mektuplarda ve resmi yazismalarda hitaplar biyik
harfle baglar: Sevgili Kardesim, Aziz Dostum vb.

8. Hayvanlara verilen 6zel adlar biyik harfle baslar:
Boncuk, Findik, Minnos, Pamuk vb.



9. Millet, boy, oymak adlari biiyiik harfle baslar:
Turk, Alman, Rus, Kazak, Oguz, Ozbek, Karakecili vb.

10. Dil ve lehge adlari biiyik harfle baslar: Rusga,
Arapca; Oguzca, Kazakca, Ozbekce vb.

11. Devlet adlari biiyiik harfle baslar: Amerika Birlegik
Devletleri, Azerbaycan, Kirim Ozerk Cumhuriyeti vb.

12. Din ve mezhep adlari ile bunlarin mensuplarini
bildiren sozler biiyiik harfle baglar: Misliman;
Hristiyanlk, Musevilik, Budizm, Hanefilik, Katolik vb.



13. Din ve mitoloji ile ilgili 6zel adlar biyiik harfle
baslar: Tanri, Allah

BUNU SAKIN UNUTMA!!!

“Tanri, Allah, Ilah" sézleri 6zel ad olarak kullaniimadiklarinda
kiictik harfle baslar:

Eski Yunan tanrilari. Miizik diinyasinin ilahi., Ilah, Cebrail,
Zeus, Osiris, Kibele vb.

(Metin bey, Tas devri,Antep fistigi, 3.kat)



14. Gezegen ve yildiz adlari biiyik harfle baslar: Merkir,
Neptin, Satirn, Halley

15.Ddisiince, hayat tarzi, politika vb. anlamlar
bildirdiginde dogu ve bati sézlerinin ilk harfleri biiyiik
yazilir: Bati medeniyeti, Dogu mistisizmi vb.

16. VYer adlari (kita, bélge, il, ilge, kéy, semt vb.)
blylk harfle baslar: Afrika, Giineydogu Anadolu, Ordu
Akgakady, Cayirbagi; Bahgelievler, Kizilay, Sariyer vb.



DIKKAT ET!!!

Yer adlarinda ilk isimden sonra gelen ve deniz, nehir, gal,
dag, bogaz vb. tir bildiren ikinci isimler buyik harfle
baslar: Aral Gélu, Asya Yakasi, Canakkale Bogazi, Dicle

Irmagqi, Ege Denizi, Erciyes Dagi, Stiveys Kanali, Tuna
Nehri, Zigana Gegidi vb.



BUNU SAKIN UNUTMA!!!

Dinya, glines, ay kelimeleri gezegen anlami disinda
kullanildiklarinda kiguk harfle baslar: Biz dinyadan ayr!
yasarken diinya epey degismis. (Hiseyin Cahit Yalgin)
Dogu, bati sozleri yon bildirdiginde kiguk yazilir: Bursa'nin
dogusu, Ankara'nin batisi vb.
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17. Mahalle, meydan, bulvar, cadde, sokak adlarinda
gecen mahalle, meydan, bulvar, cadde, sokak kelimeleri
biylk harfle baglar: Zafer Meydani, Ziya Gokalp Bulvart,
Nene Hatun Caddesi vb.

18. Saray, kosk, han, kale, koprd, kule, anit vb. yapi
adlarinin bitiin kelimeleri biiyiik harfle baslar:
Ishakpasa Sarayi, Mostar Képrisii, Zafer Abidesi vb.

19.Yer bildiren 6zel isimlerde kisaltmali séyleyis so6z
konusu oldugunda, yer adinin ilk harfi biyik yazilir:
Hisar'dan, Bogaz'dan, Kosk'e vb.
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BUNU SAKIN UNUTMA!!!

Ozel ada dahil olmayip tamlama kuran sehir, il, ilce,
belde, kéy vb. s6zler kii¢uk harfle baslar: Konya ili,
Etimesgut ilgesi, Uzungol beldesi, Taflan koyi vb.
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20. Kurum, kurulus ve kurul adlarinin her kelimesi biyik
harfle baglar: Millt Kitiphane, Anadolu Kullibi, Mavi Kose
Bakkaliyesi, Yesilay Dernegi, Emek Ingaat, Bakanlar Kurulu
vb.

21. Kanun, yonetmelik, yonerge, genelge adlarinin her
kelimesi biiylk harfle baglar. Kitap, dergi, gazete ve
sanat eserlerinin (tablo, heykel, beste vb.) her kelimesi
biyiik harfle baglar: Sinekli Bakkal, Tiirk Dili, Resm?
Gazete, Milliyet, Kaplumbaga Terbiyecisi, Saraydan Kiz
Kagirma vb.
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22. Ulusal, resmi ve dini bayramlarla anma ve kutlama
giinlerinin adlari biyilk harfle baglar: Cumhuriyet
Bayrami, Kurban Bayrami, Nevruz Bayrami, Mira¢ Kandili;
Dinya Tiyatro Gind, 14 Mart Tip Bayrami, Hidirellez vb.

BUNU SAKIN UNUTMA!!!

Ozel ada dahil olmayan gazete, dergi, tablo vb. sozler biyik
harfle baslamaz: *Milliyet gazetesi, Turk Dili dergisi, Hali
Dokuyan Kizlar tablosu vb.
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23. Kitap, makale, tiyatro eseri, kurum adi vb. ozel
adlarda yer alan kelimelerin ilk harfleri biyik
yazildiginda ve, ile, ya, veya, yahut, ki, da, de
sozleriyle mi, mi, mu, mi soru eki kiigik harfle yazilir:
Diyorlar ki, Ya Devlet Basa ya Kuzgun Lese, Ben de Yazdim,
Atatirk Kiltir, Dil ve Tarih Yiksek Kurumu vb.

24. Ozel adin tamami biiyiik yazildiginda ve, ile, ya,
veya, yahut, ki, da, de sozleriyle mi, mi, mu, mi soru
eki de biiyiik harfle yazilir: DIL VE TARIH-COGRAFYA
FAKULTESI
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25. Kurultay, bilgi séleni, galistay, agik oturum vb.
toplantilarin adlarinda her kelimenin ilk harfi biyiik
yazilir: VI.Uluslararas: Tirk Dili Kurultayi, Kitle Iletigim
Araglarinda Turkgenin Kullanimi Bilgi $Séleni, Karamanl
Tirkgesi Arastirmalari Calistay: vb.

BIL BAKALIM?
(Fatma Teyze, Day: Remzi, karabas, Van Kedisi)
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26. Tarihi olay, cag ve dénem adlari biiyik harfle
baslar: Milli Miicadele, Cilali Tag Devri, Ilk ¢ag, Cahiliye
Dénemi, Millt Edebiyat Dénemi, Tanzimat Donemi'nde...

27. Ozel adlardan tiiretilen biitiin kelimeler biiyiik harfle
baslar: Tirkgenin, Avrupalilasmak, Asyalilik, Konyal

28. Yer, millet ve kisi adlariyla kurulan birlegik
kelimelerde sadece 6zel adlar biiyiik harfle baslar:

Antep fistigi, Briiksel lahanasi, Ingiliz anahtari, Maras
dondurmasi, vb.
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29 .Belirli bir tarih bildiren ay ve giin adlar: biyik
harfle baslar:

29 Mayis 1453 Sali giind,
28 Aralik 1982'de goreve baslad..
Lale Festivali 25 Haziran'da baslayacak.
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BUNU SAKIN UNUTMA!!!

*Belirli bir tarihi belirtmeyen ay ve giin adlari kiigiik harfle

baslar: Okullar genellikle eylilin ikinci haftasinda ogretime
baslar.

*Ozel adlar yerine kullanilan "o" zamiri ciimle icinde byt
harfle yazilmaz.

Para birimleri biyuk harfle baglamaz:
avro, dinar, dolar, lira, kurus, liret vb.
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B) SAYILARIN YA2IMI

1. Sayilar harflerle de yazilabilir: bin yildan beri

2. Buna karsilik saat, para tutari, élgii, istatistik verilere
iliskin sayilarda rakam kullanilir: 17.30'da, 11.00'de,
1.500.000 lira, 15 metre kumas

3. Saatler ve dakikalar metin iginde yaziyla da
yazilabilir: saat dokuzu bes gege, saat yediye geyrek kala

4. Sayilarin kolay okunabilmesi amaciyla iginde gegen bin,
milyon, milyar ve trilyon sézleri harfle yazilabilir: 1 milyar
500 milyon , 3 bin 255 kalem, 8 trilyon 412 milyar
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5. Birden fazla kelimeden olusan sayilar ayri yazilir: Iki
ylz, Ug yuz altmig bes, bin iki yiz elli bir vb.

DIKKAT!!!
Para ile ilgili islemlerle senet, ¢ek vb. ticari belgelerde gegen
sayilar bitigik yazilir: 650,35 (altiytzelliTL,0otuzbeskr.)

6. Sira sayilari rakamla gosterilmesi durumunda ya rakamdan
sonra bir nokta konur ya da rakamdan sonra kesme isareti
konularak derece gosteren ek yazilir: 15, 56., XX.; 15'inci,
B6'nci, XX'nci vb.
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DIKKAT!!!

Sira sayilari ekle gésterildiklerinde rakamdan sonra sadece
kesme isareti ve ek yazilir, ayrica nokta konmaz:

8.'inci degil 8'inci, 2.'nci degil 2'nci

BUNU SAKIN UNUTMA!!!

Ulestirme sayilari rakamla degil yaziyla belirtilir: 2'ser degil
ikiser, 100’er degil ylizer

(6ns6z, orta oyunu, 14.00'da,
cevizigi, yanisira
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C) BAGLAC OLAN Ki’NIN YA2ILISI

1. Baglag olan ki ayri yazilir:

*Bilmem ki, demek ki, kaldi ki vb.

2. Siiphe ve pekistirme goreviyle kullanilan ki sozii de
ayri yazilir:

*Seni dyle gorecegim geldi ki.
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AKLINDA BULUNSUN...

Birkag ornekte ki baglaci kaliplasmis oldugu igin bitisik
yazilir:

SANKI - OYSAKI - MADEMKT - BELKI
HALBUKI- CUNKU - MEGERKT - ILLAKI

FARKI GOR!
Sifatlagtiran -ki'ile'ilgi zamiri olan -ki bitigik yazilr.
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D) BAGLAC OLAN DA / DE’NIN YA2ILISI

Baglag olan da / de ayri yazilir ve kendisinden dnceki
kelimenin son (inlisiine bagl olarak biyiik iinlii uyumuna

uyar:

*Durumu ogluna da bildirdi.
*Konusur da konusur.
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BUNLARI SAKIN UNUTMA!!!

*Ayri yazilan da / de higbir zaman ta / te bigiminde
yazilmaz: Gidip de gelmemek var, gelip de gérmemek var.
(Gidip te gelmemek var, gelip te gormemek var degil.)
*Ya da her zaman ayri yazilir.
*Da / de baglacini kendisinden onceki kelimeden kesme
ile ayirmak yanligtir:

*Ayse de geldi (Ayse'de geldi degil).
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E) IKILEMELERIN YA2ILISI

1) Ikilemeler ayri yazilir: aval aval (bakmak), bata ¢ika,
suklim piklim, yarim yamalak, kos kos (dinlemek), tak tak
(vurmak), kirk elli (yil), tg bes (kisi) vb.

2) m ile yapilmig ikilemeler de ayri yazilir: at mat, ¢ocuk
mocuk, dolap molap, kitap mitap

3) Isim durum ekleri ve iyelik ekiyle yapilan ikilemeler
de ayri yazilir: el ele, omuz omuza; bastan basa, elden ele,
basa bas, bire bir (6l¢u), géze g6z, ardi ardina, pesi pesine
vb.
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F) PEKISTIRMELI SO2LERIN YA2ILISI
o Pekistirmeli sozler bitisik yazilir:

apagik, apak, ¢epecgevre, ¢girilgiplak, dipediiz, gomgok,
glipeglindiiz, paramparga, sapasaglam, sirilsiklam, sirsiklam
vb.

(Oyleki, sizinki, sev ki, km.,gérekotu,
agustos bécegi )
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G) SORV EKI MI [/ Mi / MU / MU’NUN YA2ILISI

1) Bu ek geleneklesmis olarak ayri yazilir ve
kendisinden dnceki kelimenin son iinliisiine bagl olarak

Unld uyumlarina uyar: Sen de mi geldin?

2) Soru ekinden sonra gelen ekler, bu eke bitisik olarak
yazilir: Giler misin, aglar misin?

3) Bu ek sorudan bagka gérevlerde kullanildiginda da
ayri yazilir: Glzel mi glzell

29



AKLINDA BULUNSUN...

Birlesik fiillerde mi soru eki iki kelimenin arasina da
gelebilir: Vaz mi gegtin?
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H) KISALTMALARIN YA2ILISI
1) Kurulusg, iilke, kitap, dergi ve yon adlarinin
kisaltmalar: her kelimenin ilk harfinin biyik olarak
yazilmasiyla yapilir: ITU, YEDAS, ABD, TD (Tiirk Dili),
TDED (Tiirk Dili ve Edebiyati Dergisi); B (bati), GB
(gineybati) vb.
2) Ol¢ii birimlerinin uluslararas: kisaltmalari kullanilir:
mm (milimetre), cm (santimetre), km (kilometre), kg
(kilogram), | (litre), mg (miligram), m? (metrekare), cm?
(santimetrekare) vb.
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3) Kurulus, kitap, dergi ve yén adlariyla élgiilerin
disinda kalan kelime veya kelime gruplarinin
kisaltilmasinda, ilk harfle birlikte kelimeyi olusturan
temel harfler dikkate alinir. Kisaltilan kelime veya
kelime grubu; 6zel ad, unvan veya riitbe ise ilk harf
biyik: cins isim ise ilk harf kigiik olur: Alm., Kocatepe
Mah., Giiniz Sok., Prof., Dr., Av., sf. (sifat), cev. (ceviren),
ed. (edebiyat), fiz. (fizik) vb.

32



AKLINDA BULUNSUN...

Geleneklesmis olan - (Tirkiye Cumhuriyeti) ve l (Tirkce)
kisaltmalarinin diginda biytk harflerle yapilan kisaltmalarda
nhokta kullaniimaz.

(ellibir, 500 bin, ikiser, 2'ser,
6'inci, TDK'den)
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BUNLARI SAKIN UNUTMA!!!

*Kugik harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde
kelimenin okunusu esas alinir: cm'yi, kg'dan, mm'den, kr.un
*Buyuk harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde

ise kisaltmanin son harfinin okunusu esas alinir: KTU'ye,

TDK'den, THY'de, TRTden, TL'nin vb.

*Ancak kisaltmasi bliyiik harflerle yapildigi halde bir kelime

gibi okunan kisaltmalara getirilen eklerde kisaltmanin

okunusu esas aliniri ASELSAN'da, BOTAS' In, NATO'dan,

UNESCOQO'ya vb.
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AKLINDA BULUNSUN...

Numara séziinin kisaltmasi da kelime gibi okundugundan
getirilecek olan ek okunusa gore getirilecektir:

No.lu, No.suz

4) Sonunda nokta bulunan kisaltmalarla_is isaretli
kisaltmalara gelen ekler_kesmeyle ayrilmaz.Bu tir
kisaltmalarda ek noktadan ve (s isaretinden sonra,
kelimenin veya iis isaretinin okunusuna uygun olarak

yazilir: vb. leri, Alm.dan, Ing.yi; cm3e, m2ye, 64ten (alti
ssi dortten) vb.
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I) ILE’NIN YA2ILISI
Ayri olarak yazilabildigi gibi kelimelere eklenerek de
yazilabilir.
1) Unsiizle biten kelimelere bitisik olarak yazildiginda i
nlisl diiser ve biyik inli uyumuna uyar: bulut-la (bulut
ile), cicek-le (cigek ile), kus-la (kus ile) vb.
2) Unliiyle biten kelimelere bitisik olarak yazildiginda
araya y (nsizi girer ve basindaki i tnlisii diser:
arkadasi-y-la (arkadas: ile), gevre-y-le (gevre ile), siru-y-le
(siri ile), yapi-y-la (yapr ile) vb.
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I) DUZELTME iSARETI
1) Yaziliglar1 bir, anlamlari ve séylenisleri ayri olan
kelimeleri ayirt etmek igin okunuslari uzun olan inliilerin
izerine konur: adem (yokluk), adem (insan); adet (say1),
ddet (gelenek, aligkanlik); alem (bayrak), alem (diinya,
evren); astk (eklem kemigi), astk (vurgun, tutkun) vb.

2) Arapga ve Farsgadan dilimize giren birtakim
kelimelerle 6zel adlarda bulunan ince g, k iinsiizlerinden
sonra gelen a ve u (nliileri Gizerine konur: dergdh, tezgah,
yadigdr, Nigdr; diikkan, hikaye, kafir, kagit, Hakkari, Kazim
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3) Kisi ve yer adlarinda ince | linsiiziinden sonra gelen a
ve u Unlileri de diizeltme isareti ile yazilir: Hallk, Lale,
Naldn; Bald, Eldzig, Islahiye, Ladik, Lapseki, Seldnik vb.

4) Nispet ekinin, belirtme durumu ve iyelik ekiyle
karismasini onlemek igin kullanilir: (Tirk) askeri ve
asker? (okul), (Islam) dini ve dinf (bilgiler), (fizik) ilmi ve
im? (tartismalar) vb.
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J) SATIR SONUNDA KELIMELERIN BOLUNMESI

1) Birlesik kelimeler de tek kelime gibi telaffuz edilerek
heceleme buna gére yapilir.

SRR, V. . 7 ba-
sogretmen
TR 0. . N il-
kokuldayken
Y -~ W o AU Karaosma-
noglu'nun...............
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2) Kelimeler satir sonunda ve basinda bir tek harf
kalacak sekilde bélinmez. Asagidaki gibi kullanimlar
yanhgtir:

*x a-
rabayla
RO . R cami-
i
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3) Ozel isimlerde ve rakamlarda kesme isareti satir
sonuna geliyorsa ve kesme isaretinden sonraki kismin alt
satira gegmesi gerekiyorsa bu durumda kisa gizgi
kullanilmaz:

K rereeerrnensesrssenessensesernensesennznres N gegen yil Ankara
daki akrabalarimiza
aTUNNURURPTNIUURURTTITI oo, WO WU OUTTURUURPTURn 1996
o [« L RSN

41



